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Procédure Windows 
 
 
 

 Installation 
 Enregistrement audio en format MP3. 
 Déposer son fichier dans la boîte de dépôt du portail des cours. 
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Installation sur un PC 
1. Téléchargement du fichier d’installation «Audacity Windows installer» 
2. Si le lien est brisé, essayez ce lien : https://www.audacityteam.org/download/ 

 

 
 

3. Enregistrer le fichier audacity-win-3.1.X-64bit.exe : 
 

 
 

4. Exécuter le fichier d’installation en double cliquant sur celui-ci: 
 

 
 

5. Choisissez la langue et cliquez sur OK 
6. Cliquez sur suivant pour chaque fenêtre, sans changer les options 
7. Branchez votre casque avec microphone 
8. Cliquez sur « Terminer » 
9. Audacity devrait démarrer et reconnaître votre casque micro 
10. Si vous branchez votre casque après l’ouverture d’Audacity, redémarrer Audacity 

pour qu’il détecte le casque. 
  

https://www.fosshub.com/Audacity.html
https://www.audacityteam.org/download/
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Enregistrement audio 
1. Faites un test d’enregistrement… (bouton rouge) 
2. Ajuster le volume du micro pour que l’indicateur de niveau ne dépasse pas -12db 
3. Pour recommencer un enregistrement, cliquez sur fichier et fermez ou appuyez 

sur « MAJ + C » 
4. Écouter (bouton vert) 

 

 
 

5. Faire un arrêt (bouton carré) (requis pour sauvegarder l’enregistrement) 

Sauvegardez votre enregistrement en format MP3 
1. Cliquez sur fichier \ Exporter \ Exporter en MP3 

 

 

Volume de lecture 

Volume du micro 
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2. Choisir l’emplacement de la sauvegarde du fichier (bureau) 
3. Renommer le fichier avec votre nom et le nom d’examen 
4. ATTENTION de conserver l’extension avec le point « .MP3 » 
5. Cliquez sur enregistrer. 
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1. Ne rien inscrire dans cette fenêtre 
2. Vous pouvez cocher la case « Ne plus montrer… » 
3. Cliquez sur « Valider » 

 

 
 
 
 

 
 
 

4. Comment déposer le fichier MP3 dans le portail des cours 
 
 
 

 
FIN 

https://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/etudiants-remettre-une-evaluation-a-laide-de-la-boite-de-depot
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